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INTRODUCAO
Cabo Verde aprovou o Decreto-Lei n 1/2011 de 03 de janeiro de 2011 que regula a producdo de
energia elétrica através de tecnologias de conversdo de energias renovaveis, nomeadamente a

producdo de energia elétrica em regime de Microgeracao.

Este diploma estabelece as disposicGes relativas a promocdo, ao incentivo e ao acesso,
licenciamento e exploragdo inerentes ao exercicio da atividade de producdo independente e de

auto-producdo de energia elétrica, com base em fontes de energia renovaveis.

Contudo, uma série de barreiras impedem o devido aproveitamento do potencial e ao mesmo
tempo criavam espaco para situa¢cdes 8 margem das regras com impacto negativo na integridade

do sistema elétrico nacional.

Para reduzir estas barreiras, forma introduzidas alteracées que se materializaram no Decreto-Lei
n2 54/2018 de 3 outubro de 2018 que procedeu a ultima alteragdo do DL n21/2011 para efetivar
a sua aplicacdo no que concerne a microproducdo. O diploma veio flexibilizar os critérios de
elegibilidade para conexao de sistemas de microproducao na rede e introdu¢ao de uma maior
equidade entre as expectativas dos microprodutores e a necessidade de garantir a

sustentabilidade da Concessionaria.

No entanto para efetivamente operacionalizar o DL n254/2018 é crucial criar as condi¢gdes de
acesso ao sistema de registo de sistemas de microproducdo e tornar tecnicamente de

economicamente vidvel a certificacdo de sistemas de microproducao

Com o objetivo dar reposta a estas questdes, a DNICE (Direcdo Nacional de Industria, Comércio
e Energia) ird delegar, a competéncia para realizar as inspecdes necessdrias a emissao do
certificado de exploracdo e conformidade, através de técnicos selecionados e acreditados para o

efeito.

Nessa perspetiva, o Despacho n? 03/DNICE/2019, define as normas para emissdo de Certificado
de Aptidao Profissional (CAP) de Técnico Inspetor de Sistemas de Microproducdo com base em

energia renovaveis e as condi¢cdes de homologacao do respetivo curso de formacao profissional.
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A responsabilidade pela operacionalizagdo do processo de certificagdo deste sector fica a cargo
da Direcdo Nacional de Industria Comercio e Energia (DNICE), nomeadamente a emissdao do CAP
de Técnico Inspetor de Sistemas de Microprodugao com base em energias renovaveis, bem como

a homologacao dos respetivos cursos de formacgao profissional.

Neste sentido, a DNICE elaborou o presente Manual de Certificacdo com o objetivo de reunir,
num instrumento Unico, todas as matérias relacionadas com a Certificacdo de Aptidao
Profissional (CAP) do Técnico Inspetor de Sistemas de Microproducdao com base em energias
renovaveis , por forma a tornar claros, acessiveis e transparentes a todos os seus utilizadores,
designadamente aos servicos de certificacdo da DNICE, aos candidatos a certificacdo, e as

entidades empregadoras formadoras, os necessarios procedimentos.
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PARTE | - CERTIFICACAO DA APTIDAO PROFISSIONAL (CAP)

CAPITULO | - ENQUADRAMENTO DA CERTIFICAGAO

1. OBIJETIVO DA CERTIFICACAO

A certificacdo profissional do Técnico Inspetor de Sistemas de Microprodug¢do de energia com
base em energias renovdveis, pretende promover a melhoria das qualificagées dos profissionais
do sector e o seu ajustamento a evolugdo tecnolégica e organizacional, o que se reflete nas

qualificagbes profissionais requeridas para um desempenho profissional adequado.

Com o objetivo dar reposta a estas questdes, garantir a viabilidade econdmica do processo de
certificacdo de sistemas de microproducdo com base em energias renovaveis e garantir a
eficiéncia do mesmo, a DNICE (Direcdao Nacional de Industria, Comércio e Energia) ird delegar, a
competéncia para realizar as inspecbes necessarias a emissdo do certificado de exploracdo e

conformidade, através de técnicos selecionados e acreditados para o efeito.

A certificacdo de Técnicos Inspetores de Sistemas de Microprodugdo (TISM), faz o
reconhecimento formal das competéncias de um profissional, independentemente da forma
como foram adquiridas, favorecendo sua inser¢ao ou permanéncia no mercado de trabalho.
Assegura também, que a nivel nacional haja profissionais devidamente qualificados e certificados
gue irdo inspecionar e emitir parecer sobre a adesao dos sistemas de microproduc¢ao as regras
estabelecidas e, consequentemente, melhorar a qualidade dos produtos e servicos

disponibilizados.
2. AMBITO DA CERTIFICACAO

A certificacdo profissional tem caracter voluntario, isto é, ndo é exigida a posse de um titulo para
o exercicio profissional, e abrange a figura profissional de Inspetor de sistemas de microproducao

com base em energia renovaveis, conforme o disposto no Despacho n? 03/DNICE/2019.

Assim, podem candidatar-se a certificacdo de aptiddo profissional (CAP), todos os individuos que

rednam os requisitos de acesso a certificacdo descritos nos capitulos seguintes.
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3. VIAS DE ACESSO AO CAP

Os candidatos ao CAP tém de possuir formagdao superior, preferencialmente nas areas de
Engenharia Eletrotécnica, Eletromecanica, Mecanica, ou outras equivalentes. Assim sendo, o CAP

pode ser obtido por uma das seguintes vias:

a) Via de formagdo - quando o candidato tenha concluido com aproveitamento o curso de
formacao de qualificagdo de inspetor(a) de sistemas fotovoltaicos, homologado pela
entidade certificadora nos termos das alineas a) do n.2 5 o Despacho n2 03/DNICE/2019

b) Via experiencia profissional - quando o candidato tenha realizado, comprovadamente, nos
termos previstos na alinea b) do Despacho n2 03/DNICE/2019, duas inspec¢des de sistemas de
microproducao elétrica nos ultimos dois anos.

c) Via da equivaléncia de titulos - quando o candidato é detentor de certificados ou outros
titulos emitidos, em caso de reciprocidade de tratamento, em paises terceiros que titulem
competéncias idénticas as preconizadas no perfil profissional e demonstrem conhecer o
guadro normativo aplicavel, conforme o previsto na alinea c) do n.2 5 do Despacho n?

03/DNICE/2019.

4. VALIDADE DO CAP

O CAP de inspetor(a) de sistemas de microproducdo com base em energia renovaveis é vdlida
por um periodo de quatro anos.
Este periodo de validade é contado a partir da data em que se verifica a comprovacdo das

competéncias profissionais exigidas.

No caso da via da experiéncia profissional, a validade do certificado é contada a partir da data

em gue termina o processo de avaliacdo do candidato.

Nos certificados obtidos pela via da formacdo e da equivaléncia de titulos, o periodo de validade

é contado a partir da data de emissao do titulo que lhe deu origem.

A validade do CAP renovado é igualmente de quatro anos, contados a partir da data do limite de

validade do CAP imediatamente anterior.
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CAPITULO Il - REQUISITOS DE ACESSO AO CAP

1. COMPROVAGAO DAS QUALIFICACOES ADEQUADAS

A obtencdo do CAP pressupbe que o candidato detém todas as competéncias consideradas
essenciais e adequadas, em conformidade com o disposto na legislagdo aplicavel — Despacho n2
03/DNICE/2019. A detencdo destas competéncias pelo candidato deve ser devidamente

verificada por parte da entidade certificadora, através de um processo avaliativo.

2. REQUISITOS DE ACESSO AO CAP - VIA DA FORMAGCAO

Os candidatos que pretendam obter o CAP de Inspetor de sistemas de microprodug¢ao com base
em energias renovaveis pela via da formacdo, tem de possuir formacdo superior
preferencialmente nas areas de Engenharia Eletrotécnica, Eletromecanica, Mecanica ou outros
equivalentes, e ter concluido, com aproveitamento, o curso de formacgdo profissional de
qualificacdo inicial de Inspetor de sistemas de microproducdo com base em energias renovaveis,

devidamente homologado pela DNICE.

3. REQUISITOS DE ACESSO AO CAP — VIA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Os candidatos ao CAP de Inspetor de sistemas de microproducdo com base em energias
renovaveis pela via da experiéncia tém de possuir formacdo superior, preferencialmente nas
areas de Engenharia Eletrotécnica, Eletromecanica, Mecanica ou outros equivalentes, e tenham
realizado, no minimo, duas inspecdes de sistemas de microproducdo nos ultimos 2 anos
anteriores ao pedido de atribuicao do CAP, comprovada pelas entidades certificadora ou pelo

proprio, sob compromisso de honra.
4. REQUISITOS DE ACESSO AO CAP — VIA DA EQUIVALENCIA DE TiTULOS

A certificacdo da aptiddo profissional pela via da equivaléncia de titulos envolve um processo de
reconhecimento de qualificacdes profissionais obtidas, em caso de reciprocidade de tratamento,
em paises terceiros, com base em certificados de formacdo ou outros titulos profissionais

emitidos, que titulem competéncias idénticas as preconizadas no perfil profissional, devendo os
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candidatos possuirem formagdo superior, preferencialmente nas dreas de Engenharia

Eletrotécnica, Eletromecanica, Mecanica ou outros equivalentes.

Caso o titulo apresentado pelo candidato tenha ultrapassado o periodo de validade respetivo, a
certificacdo da aptidao profissional por esta via deixa de ser possivel, devendo o candidato entdo
solicitar o CAP pelos mecanismos previstos pela via de experiencia, caso reuna, para tanto, as

condigOes previstas.
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CAPITULO Iil - CERTIFICAGAO DA APTIDAO PROFISSIONAL — VIA DA FORMACAO

1. ATRIBUICAO AUTOMATICA DO CAP

Apds a conclusdo dos cursos de formagdo reconhecidos, a entidade formadora enviara a DNICE
uma lista nominativa dos candidatos aprovados, instruida com a documentacdo necessaria
(ponto 2.1 Documentagao necessaria). A DNICE atribuira o CAP, no caso de o processo estar
devidamente instruido, no prazo maximo de 90 dias Uteis apds a rececdo de cada processo

completo, enviando aos candidatos os respetivos certificados.

A entrega da candidatura ao CAP poderd ser feita pelo préprio, que deverad juntar a

documentagao necessdria (ponto 2.1).

Serd divulgada na sua pdgina da Internet da ( www.energiasrenovaveis.cv) e ou noutros locais

especificos criados ou a criar, uma listagem atualizada dos profissionais detentores do CAP.

2. FORMALIZACAO DE CANDIDATURAS

2.1 Documentagao necessaria

O candidato ou as entidades formadoras (para cada candidato que tenha concluido com
aproveitamento curso de formacdo homologado) apresentardo a DNICE a seguinte

documentacao:

a) Ficha de candidatura, (Anexo |);

b) Cépia do bilhete de identidade ou do cartdo nacional de identificacdo ou do passaporte;
c) Cépia do certificado de habilitacdes académicas;

d) Documento comprovativo do reconhecimento de habilitacdes académicas em Cabo Verde,

caso se trate de habilitacdes obtidas no estrangeiro.

e) Coépia do certificado de formacao profissional de inspetor de sistemas de microproducao

baseado em energias renovaveis.
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2.2. Registo informatico

ApOds a rececgdo e verificagdo da documentagcao, a DNICE procede ao registo informatico em
suporte préprio — Base de Dados da Certificacdo da Aptidao Profissional de Inspetor de sistemas

de microproducao baseado em energias renovaveis.

O registo de cada CAP incluira a informacgdo indicada no ponto 2.1 bem como de um NUmero de

Relacdo Pessoal — NRP.

2.3. Contagem dos prazos para atribuicdo de certificagao

Para todos os efeitos, o prazo para o procedimento da atribuicdo do CAP tem inicio no primeiro

dia util apds a data do registo da entrada na DNICE do processo de candidatura.

3. ANALISE DE CANDIDATURAS

3.1. Competéncia para andlise de candidaturas

Compete a DNICE proceder a andlise dos processos de candidatura.

3.2. Referéncias para analise

O técnico responsdvel pela analise da candidatura verifica se o candidato relne os requisitos
necessarios para a atribuicdo do CAP pela via da formacdo, designadamente habilitagao
académica e formacdo adequada. Completa as areas reservadas na ficha de identificacdo referida
no ponto (2.1), referentes a conformidade do processo ou a auséncia de informacdo relevante
para a atribuicdo do CAP, constituindo proposta fundamentada de decisdo de deferimento ou de

indeferimento de candidatura.

Sempre que ocorra alguma duvida na analise dos documentos apresentados, a DNICE, contacta
a entidade formadora ou o candidato, no sentido de obter os esclarecimentos necessarios antes

de elaborar a proposta de indeferimento.

3.3. Decisao de deferimento ou de indeferimento

O técnico responsavel pela analise da candidatura submete a proposta fundamentada de decisao
de deferimento ou de indeferimento de cada processo individual ao Diretor Nacional de Industria

Comercio e Energia, que tem competéncia para a decisao final. Em todos os casos o candidato so
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podera ser aceite se tiver obtido uma classificacdo superior ou igual a 13 valores, numa escala de
0 a 20, no curso de formacao profissional de Inspetores de Sistemas e Microproducao com base

me energias renovaveis

3.4. Emissao do CAP

Apds deferimento do pedido de certificagdo emite-se o CAP, que é assinado pelo Diretor Nacional

de Industria Comercio e Energia e autenticado com selo branco da DNICE.
O Diretor Nacional pode delegar a competéncia para a assinatura referida no paragrafo anterior.

A DNICE envia, por correio registado com aviso de rececao, o referido titulo acompanhado por
oficio onde se informa o candidato do respetivo prazo de validade e condi¢Ges de renovagdao. Em
caso do candidato ndo possuir um endereco certo, a DNICE envia uma nota, por correio
eletrénico, e informa o candidato que podera fazer o levantamento do titulo pessoalmente nas
instalacdes da DNICE, conforme endereco a indicar, bem como o respetivo prazo de validade e

condi¢Oes de renovagao.

A DNICE arquiva, no processo individual do candidato, a cépia do CAP, o respetivo oficio, bem
como o proprio aviso de rececdo dos CTT, ou cdpia do registo de levantamento em caso de

levantamento presencial.
A DNICE constitui um arquivo com cépia dos CAP emitidos.

3.5 Emissdo de 22 via do CAP

Em caso de extravio ou desaparecimento do CAP, pode ser solicitada, pelo seu titular, a emissao

de uma segunda via a DNICE, sujeita ao pagamento de uma taxa.

4. DESERGAO DE CANDIDATURAS

4.1. Condigdes de desercao

Se o processo de candidatura se encontrar parado ha mais de 6 meses, por responsabilidade do
requerente, devido a auséncia de resposta a pedidos de documentacdo em falta ou de

esclarecimentos solicitados pela DNICE, aquele processo é considerado deserto.
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4.2. Competéncia para a declaragao de desergao

Cabe ao DNICE a deliberagdo sobre a desercdo da candidatura, a qual deve ser comunicada ao

candidato.

4.3. Registo na base de dados

A desergao da candidatura é registada na base de dados.

5. INDEFERIMENTO DE CANDIDATURAS

5.1. Intencdo de indeferimento
Cabe ao DNICE a competéncia para decidir sobre a intencdo de indeferimento da candidatura.

A DNICE deve comunicar ao interessado, por oficio registado com aviso de recec¢ao ou por email,

a intencdo de indeferimento, a qual deve ser devidamente fundamentada.

Através deste comunicado, o candidato deve ainda ser informado do direito de pronunciar por
escrito sobre a intencdao de decisdo, no prazo maximo de 20 dias uteis, podendo requerer
diligéncias complementares e juntar documentos. Sera ainda informado sobre o local e periodo

onde pode consultar o processo.

A falta de resposta em sede de audiéncia escrita no prazo estipulado determina o indeferimento

do pedido, sendo o candidato informado do facto por parte da DNICE.
5.2. Procedimentos apds audiéncia do interessado

O técnico responsavel pela analise da candidatura elabora uma informag¢do onde constam os
elementos resultantes da audiéncia, com referéncia a adequa¢do dos mesmos aos requisitos

exigidos e onde é formulada a proposta de deferimento ou de indeferimento da candidatura.
A informacdo é submetida a apreciacdao da DNICE que tem poderes de decisdo.

No caso de deferimento da candidatura seguem-se os procedimentos referidos no ponto 3.4

deste capitulo.
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5.3. Comunicagao da decisao de indeferimento

No caso de, apds audiéncia, a decisdao final devidamente fundamentada, for no sentido de
indeferir o pedido, sera esta notificada ao interessado, através de oficio registado com aviso de

recec¢ao ou por email.
5.4. Direitos do interessado face a decisdo de indeferimento

Caso o interessado ndo se conforme com a decisdo de indeferimento da sua candidatura pode,
no prazo de 15 dias Uteis a contar da data em que tomou conhecimento daquela decisao, interpor
recurso hierarquico para o Diretor Nacional de Industria comercio e Energia que, aprecia as

razoes aduzidas e decide sobre o deferimento da candidatura ou confirma o indeferimento.
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CAPITULO IV - CERTIFICACAO DA APTIDAO PROFISSIONAL - VIA DA EXPERIENCIA

1. FORMALIZAGCAO DE CANDIDATURAS

1.1. Documentagao necessadria

O candidato formaliza o seu pedido de CAP através da entrega na DNICE de:

a) Ficha de candidatura (Anexo 1);

b) Cépia do Bilhete de identidade ou do passaporte;

c) Copia autenticada do Certificado de Habilitagdes Académicas;

d) Cdpia autenticada do documento comprovativo do reconhecimento de habilitagdes em Cabo
verde, se for caso disso;

e) Declaracdo emitida pela entidade certificadora, em que estejam explicitadas as inspecbes
efetuadas, bem como a data da sua realiza¢do. (minimo de duas inspe¢bes de microproducao

nos ultimos 2 anos);

As fichas enumeradas nas alineas a) encontram-se disponiveis na Internet, na pagina da DNICE

(www.energiasrenovaveis.cv), bem como em outros locais especificos criados.

1.2. Recegao de candidaturas

As candidaturas entregues na DNICE, em mdo ou por correio, sao registadas no ato de rececdo,
de acordo com os procedimentos em vigor na DNICE, por forma a garantir o controlo das
candidaturas rececionadas e o cumprimento dos prazos estabelecidos para a resposta dos
servicos. No caso de candidaturas entregues em mao, o servico de rece¢dao da DNICE, fornece
copia do registo de entrada da documentacao.

As cépias dos documentos originais entregues pelos candidatos podem ser autenticadas pelos

servicos, através de aposicdo de carimbo proéprio.

1.3. Registo informatico
Apds o registo de rececdo, de acordo com os procedimentos em vigor na DNICE, procede-se ao
registo informatico em suporte proprio — Base de Dados da Certificacdo da Aptidao Profissional

do Inspetor de sistemas de microproducao de energia com base em energias renovaveis.
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2. ANALISE DE CANDIDATURA

2.1 Analise prévia dos requisitos

Compete a DNICE a andlise das candidaturas. A DNICE pode ser assessorada por outros peritos
do sector. Numa primeira fase sdo analisados os requisitos de acesso ao CAP, nomeadamente os
referentes a escolaridade e ao exercicio profissional, designadamente o nimero minimo de
instalagdes realizadas.

Caso o candidato ndo possua algum dos requisitos, é elaborada uma proposta de indeferimento

da candidatura, devidamente fundamentada.

2.2 Avaliagao

As provas de avaliacdo sdo efetuadas por um corpo de juri designado presidido por um

representante da DNICE.

A andlise destas candidaturas, realizada pelo juri, pressupde, para além da apreciacdo dos
elementos constantes do processo de candidatura, um processo de avaliacdo que permite

comprovar a posse das competéncias adequadas.

A obtencdo do CAP pela via da experiéncia profissional estd dependente da comprovacao de que
foram adquiridas as competéncias definidas no perfil profissional referente ao CAP de Inspetor

de sistemas de microproducao de energia com base em energias renovaveis.

Este processo pode compreender as seguintes etapas:
a) Analise curricular;
b) Entrevista técnica ao candidato;

c) Prova tedrico-pratica, a realizar sempre que o juri considere necessario.
2.3.1 Anadlise curricular

Nesta etapa, o juri procede a analise curricular com o objetivo de verificar se os comprovativos
apresentados pelo candidato confirmam que este detém as competéncias que afirmou possuir,

de modo a preparar a entrevista técnica com o candidato.
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2.3.2. Entrevista técnica

A DNICE informa o interessado, por escrito, sobre a data, a hora e o local onde sera realizada a

entrevista, com uma antecedéncia minima de 20 dias Uteis.

Nesta entrevista devem ser esclarecidas as questdes técnicas relativas a atividade profissional do

candidato decorrentes da andlise do dossier comprovativo de experiéncia profissional.

Esta entrevista serve também para verificar a veracidade dos comprovativos apresentados e da

sua adequacdo ao perfil profissional exigido.

O juri deve elaborar uma ata conjunta para a analise curricular e entrevista técnica onde sejam

mencionadas:
* as competéncias que o candidato demonstrou possuir;

* as competéncias em défice por referéncia ao perfil profissional relativo ao CAP de Inspetor de

sistemas de microproducgao de energia com base em energias renovaveis a que se candidata;

e as competéncias para as quais subsistem duvidas relativamente a sua detencdo e que o

candidato deve comprovar através de provas de avaliacdo tedrico-praticas (ponto 2.3.3).
2.3.3. Prova de avaliagdo tedrico-pratica

Os candidatos acerca dos quais ndao seja possivel demonstrar que detém as competéncias

definidas no perfil do CAP, sdo sujeitos a uma prova de avalia¢do tedrico-pratica.

As provas de avaliacdo sdo efetuadas por um corpo de juri designado presidido por um

representante da DNICE.

A DNICE informa o interessado, por escrito, sobre a data, a hora e o local onde sera prestada a

prova, com uma antecedéncia minima de 20 dias Uteis.

O juri deve elaborar uma ata.
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3. DEFERIMENTO DE CANDIDATURAS

3.1. Competéncia para a decisao

Cabe a DNICE a competéncia para deferir a candidatura, autorizando a emissao do respetivo CAP

guando o candidato obtiver resultado positivo no processo de avaliacao a que foi sujeito.
3.2. Emissao do CAP

Apds deferimento do pedido de certificagdo emite-se, por meio informatico, o CAP, que é
assinado pelo Diretor Nacional de Industria e Comercio de Energia e autenticado com selo branco

da DNICE.

O Diretor Nacional de Industria e Comercio de Energia pode delegar a competéncia para a

assinatura referida no paragrafo anterior.

A DNICE envia, por correio registado com aviso de rececao, o referido titulo acompanhado por

oficio onde se informa o candidato do respetivo prazo de validade e condi¢bes de renovagao.

Em caso do candidato ndo possuir um endereco certo, a DNICE envia uma nota, por correio
eletrdnico, e informa o candidato que podera fazer o levantamento do titulo pessoalmente nas
instalacdes da DNICE, conforme endereco a indicar, bem como o respetivo prazo de validade e

condi¢des de renovacao.

A DNICE arquiva, no processo individual do candidato, a cépia do CAP, o respetivo oficio, bem
como o proprio aviso de rece¢cdao dos CTT, ou cdpia do registo de levantamento em caso de

levantamento presencial.
A DNICE constitui um arquivo com copia dos CAP emitidos.
3.3. Emissao de 22 via do CAP

Em caso de extravio ou desaparecimento do CAP, pode ser solicitada, pelo seu titular, a emissdo

de uma segunda via a DNICE, sujeita ao pagamento de uma taxa.
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4. REQUISITOS DE ACESSO AOS CURSOS DE FORMAGAO COMPLEMENTAR ESPECIFICA

Os cursos de formagdo complementar especifica sdo agdes que visam a obtencdo das
competéncias em falta, por referéncia ao conjunto de competéncias definidas no perfil

profissional do CAP.
Podem ter acesso a formagao complementar especifica os candidatos que:

a) foram sujeitos ao processo de avaliagdo, mas que ndo comprovaram possuir todas as

competéncias definidas no perfil profissional;

b) detenham formacao e qualificagcdes consideradas relevantes pela DNICE, embora ndo cobrindo
todas as competéncias definidas no perfil de Inspetor de sistemas de microproducao de energia

com base em energias renovaveis.

5. DESERCAO DE CANDIDATURAS

5.1. Condi¢Oes de desergdo

Se o processo de candidatura se encontrar parado ha mais de 6 meses, por responsabilidade do
requerente, devido a auséncia de resposta a pedidos de documentacao em falta ou de

esclarecimentos solicitados pela DNICE, aquele processo é considerado deserto.
5.2. Competéncia para a declaragdo de desergdo

Cabe a DNICE a deliberagdo sobre a desercao da candidatura, a qual deve ser comunicada ao

candidato.
5.3. Registo na base de dados
A desercdo da candidatura é registada na base de dados.

6. INDEFERIMENTO DE CANDIDATURAS

6.1. Intencdo de indeferimento
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Cabe a DNICE a competéncia para decidir sobre a inten¢ao de indeferimento da candidatura.

A DNICE deve comunicar ao interessado, por oficio registado com aviso de recec¢do, a intengao

de indeferimento, a qual deve ser devidamente fundamentada.

Através deste oficio, o candidato deve ainda ser informado do direito de se pronunciar por escrito
sobre a inten¢do de decisdo de indeferimento, no prazo maximo de 20 dias Uteis, podendo
requerer diligéncias complementares e juntar documentos. Serd ainda informado sobre o local e

periodo onde pode consultar o processo.

A falta de resposta no prazo estipulado determina o indeferimento tacito do pedido, sendo o

candidato informado do facto pela DNICE.
6.2. Procedimentos apds audiéncia do interessado

O técnico responsavel pela andlise da candidatura elabora uma informagdo onde constam os
elementos resultantes da audiéncia, com referéncia a adequacdo dos mesmos aos requisitos

exigidos e onde é formulada a proposta de deferimento ou de indeferimento da candidatura.
A informacao é submetida a apreciacao da DNICE que tem poderes de decisao.

No caso de deferimento da candidatura seguem-se os procedimentos referidos no ponto 3.2

deste capitulo.
6.3. Comunicagado da decisdo de indeferimento

No caso de, apds audiéncia, a decisdo final devidamente fundamentada, for no sentido de
indeferir o pedido, sera esta notificada ao interessado, através de oficio registado com aviso de

rececao.
6.4. Direitos do interessado face a decisdo de indeferimento

Caso o interessado ndo se conforme com a decisdo de indeferimento da sua candidatura pode,
no prazo de 15 dias Uteis a contar da data em que tomou conhecimento daquela decisao, interpor
recurso hierarquico para o Diretor Nacional de Industria e Comercio de Energia que aprecia as

razoes aduzidas e decide sobre o deferimento da candidatura ou confirma o indeferimento.
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CAPITULO V — CERTIFICACAO DA APTIDAO PROFISSIONAL — VIA DA EQUIVALENCIA DE
TiTULOS

1. FORMALIZACAO DE CANDIDATURAS
1.1. Documentagao necessaria

As candidaturas a certificacdo da aptidao profissional pela via da equivaléncia de titulos sdo
entregues na Dire¢ao Nacional de Industria Comercio e Energia.

Os candidatos devem formalizar a sua candidatura na DNICE através do preenchimento de
formulario préprio — “Ficha de Candidatura” (Anexo |), acompanhada de:

a) Certificado de formacdo ou outro titulo profissional, emitido, em caso de reciprocidade de
tratamento, em paises terceiros, que habilite o candidato a exercer a profissdo de Inspetor de
sistema de microproducdo com base em energias renovaveis.

b) Bilhete de identidade/Cartdo Nacional de Identificacdo ou passaporte;

c) Autorizacdo de residéncia, no caso de cidaddos naturais de paises terceiros.

d) Comprovativos de experiéncia profissional (opcional);

e) Conteudos programaticos do curso de formacao profissional frequentado;

f) Certificado de Habilitacdes Académicas;

g) Documento comprovativo do reconhecimento de habilitagdes em Cabo Verde, se se tratar de
habilitacGes adquiridas no estrangeiro;

h) Traducgdo, por tradutor oficial, dos documentos apresentados em lingua estrangeira;

Todos os documentos referidos podem ser substituidos por fotocdpias, exceto os referidos nas
alineas f) e g) que devem ser cdopias autenticadas.

A Ficha de Candidatura encontra-se disponivel na Internet, na pdagina da DNICE

(www.energiasrenovaveis.cv) bem como em outros locais especificos criados ou a criar.
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1.2. Rececao de candidatura

As candidaturas entregues na DNICE, em mao ou por correio, sdo registadas no ato de rececao,
de acordo com os procedimentos em vigor, por forma a garantir o controlo das candidaturas
rececionadas e o cumprimento dos prazos estabelecidos para a resposta dos servigos.

No caso de candidaturas entregues em mao, o servico de rececdo da DNICE fornece uma cdpia
do registo de entrada da documentacao

As cépias dos documentos originais entregues pelos candidatos podem ser autenticadas pelos

servicos da DNICE, através de aposicao de carimbo préprio.

1.3. Registo informatico

Ap0ds o registo de rece¢ao, de acordo com os procedimentos em vigor na DNICE, proceder-se-a
ao registo informatico em suporte proprio — Base de Dados da Certificacdo da Aptidao

Profissional de Inspetor de sistema de microproducdao com base em energias renovaveis.

1.4. Contagem dos prazos para atribuicao de certificacao

Para todos os efeitos, o prazo para o procedimento da atribuicdo da certificagdo tem inicio no
primeiro dia util apds a data do registo da entrada nos servicos da DNICE, da listagem referida no

ponto 1.1 deste capitulo.

2. ANALISE DE CANDIDATURA

2.1. Competéncia para analises
Compete a DNICE, a analise das candidaturas. A DNICE, pode ser assessorada por outros servigos
técnicos da DNICE, e/ou peritos do sector.

2.2. Referencias para analise

O técnico responsavel pela analise da candidatura verifica se o candidato relne os requisitos

necessarios a atribuicdo do CAP pela via da equivaléncia, designadamente a habilitacdo
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académica, o titulo de formag¢dao ou profissional detido e outros elementos considerados

relevantes.

O técnico responsavel pela analise da candidatura deve completar as areas reservadas na ficha
de identificacdo referida no ponto (1.1) “Certificacdo de Candidatura” onde sintetizara toda a

informacdo relevante para a atribuicdo do CAP pela via de equivaléncia de titulos.

Sempre que ocorra alguma dudvida na analise dos documentos apresentados, o técnico
responsavel pela andlise deve contactar o candidato no sentido de obter os esclarecimentos

necessarios.

Desta forma, durante o processo de andlise de candidatura, pode surgir a necessidade de
clarificar ou aprofundar alguns aspetos omissos ou nao percetiveis nos documentos
apresentados, podendo haver lugar a uma entrevista técnica com vista a verificar se o candidato
é detentor de algumas competéncias necessarias ao exercicio profissional que ndo tenham sido

postas em evidéncia com os documentos apresentados.

2.3. Proposta de decisdo de deferimento ou de indeferimento

O técnico responsavel pela analise da candidatura elabora uma informacdao que deve ser
submetida a consideracdo do DNICE, onde deverd constar a descricdio dos documentos
apresentados pelo candidato, a sua adequac¢ao ou desadequacdo em relagao aos normativos e a

proposta fundamentada de decisdo de deferimento ou de indeferimento de candidatura.

2.4. Prazos de andlise de candidaturas

Os servigcos da DNICE, tém um prazo maximo de 90 dias Uteis para analisar o processo e proceder
a emissdo e envio do CAP ou a notificacdo da intencdo de indeferimento do pedido de
certificacdo, podendo este prazo ser prorrogado por um ou mais periodos, até ao limite de mais
90 dias uteis, mediante autorizacdo do Diretor Nacional de Industria e Comercio de Energia,

podendo assim a analise do processo decorrer durante um periodo maximo de 180 dias Uteis.
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Sempre que os servicos da DNICE, solicitem por escrito ao candidato informagdes
complementares, ficam suspensos os prazos de andlise de candidatura, o que implica que o
periodo que decorre entre a data do pedido da DNICE, e a data da resposta do candidato nao é

contabilizado para efeito de contagem dos prazos referidos.

3. DEFERIMENTO DE CANDIDATURAS
3.1. Competéncia para a decisao

Cabe a DNICE, a competéncia para deferir a candidatura, autorizando a emissdo do respetivo CAP

guando o candidato obtiver resultado positivo no processo de analise a que foi sujeito.

3.2. Emissao do CAP

Apds deferimento do pedido de certificacdo emite-se, por meio informdatico, o CAP, que é
assinado pelo Diretor Nacional de Industria e Comercio de Energia e autenticado com selo branco
da DNICE.

O Diretor-Nacional pode delegar a competéncia para a assinatura referida no paragrafo anterior.
A DNICE envia, por correio registado com aviso de recegao, o referido titulo acompanhado por
oficio onde se informa o candidato do respetivo prazo de validade e condicdes de renovacao.
Em caso do candidato ndo possuir um endereco certo, a DNICE envia uma nota, por correio
eletrdnico, e informa o candidato que podera fazer o levantamento do titulo pessoalmente nas
instalacdes da DNICE, conforme endereco a indicar, bem como o respetivo prazo de validade e

condigdes de renovagao.

A DNICE arquiva, no processo individual do candidato, a copia do CAP, o respetivo oficio, bem
como o proprio aviso de rececdo dos CTT, ou cdpia do registo de levantamento em caso de

levantamento presencial.

A DNICE constitui um arquivo com copia dos CAP emitidos.
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3.3. Emissao de 2.2 via do CAP

Em caso de extravio ou desaparecimento do CAP, pode ser solicitada, pelo seu titular, a emissao

de uma segunda via a DNICE, sujeita ao pagamento de uma taxa.

4. DESERGCAO DE CANDIDATURAS

4.1. Condicoes de desergao

Se o processo de candidatura se encontrar parado ha mais de 6 meses, por responsabilidade do
requerente, devido a auséncia de resposta a pedidos de documentacdo em falta ou de

esclarecimentos solicitados pela DNICE, aquele processo é considerado deserto.

4.2. Competéncia para a declaragdo de desergao
Cabe a DNICE a deliberagao sobre a desercao da candidatura, a qual deve ser comunicada ao

candidato.

4.3. Registro na base de dados

A deserc¢ao da candidatura é registada na base de dados.

5. INDEFERIMENTO DE CANDIDATURAS

5.1. Intengao de indeferimento

Cabe a DNICE a competéncia para decidir sobre a intencdo de indeferimento da candidatura.

A DNICE deve comunicar ao interessado, por oficio registado com aviso de recec¢do, a intencao

de indeferimento, a qual deve ser devidamente fundamentada.

Através deste oficio, o candidato deve ainda ser informado que tem o direito de se pronunciar,
por escrito, sobre a intencdo da decisdo de indeferimento, no prazo maximo de 20 dias Uteis,
podendo requerer diligéncias complementares e juntar documentos. Sera ainda informado sobre

o local e periodo onde pode consultar o processo.
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A falta de resposta no prazo estipulado determina o indeferimento tacito do pedido, sem

necessidade de comunicagao adicional por parte da DNICE.

5.2. Procedimentos apos audiéncia do interessado

O técnico responsavel pela andlise da candidatura elabora uma informagdo onde constam os
elementos resultantes da audiéncia, com referéncia a adequacdo dos mesmos aos requisitos
exigidos e onde é formulada a proposta de deferimento ou de indeferimento da candidatura.

A informacao é submetida a apreciacdao da DNICE que tem poderes de decisdo.

No caso de deferimento da candidatura seguem-se os procedimentos referidos no ponto 3.2

deste capitulo.

5.3. Comunicagao da decisdao de indeferimento

No caso de, apds audiéncia, a decisdo final devidamente fundamentada, for no sentido de
indeferir o pedido, sera esta notificada ao interessado, através de oficio registado com aviso de

recegao.

5.4. Direitos dos interessados face a decisao do indeferimento

Caso o interessado ndo se conforme com a decisdo de indeferimento da sua candidatura pode,
no prazo de 15 dias Uteis a contar da data em que tomou conhecimento daquela decisao, interpor
recurso hierarquico para o Diretor Nacional de Industria e Comercio de Energia que aprecia as

razoes aduzidas e decide sobre o deferimento da candidatura ou confirma o indeferimento.

Manual de Certificacdo — Inspetores de sistemas de microproducdo com base em energias renovaveis




YV

|
|
\

AN

s

\
|

| -Comercio e Energia

E\ |Ministério da Industria,

Diregdo Nacional da Industria. Comércio @ nergo

CAPITULO VI - RENOVACAO DO CAP

1. ENQUADRAMENTO DA RENOVAGAO DA CERTIFICAGAO

A renovacgao do CAP estd dependente do cumprimento, por parte do candidato, de determinados
requisitos associados a atualizacdo das suas competéncias cientificas e técnicas, nomeadamente
através do exercicio profissional e da frequéncia de formagdo continua de atualizagao que pode
assumir a forma de cursos de formacdo ou outras atividades consideradas adequadas pela

entidade certificadora.

2. PRAZO DE VALIDADE DOS CERTIFICADOS RENAVADOS

O prazo de validade do CAP de Inspetor de sistema de microproducdao com base em energias

renovaveis é de quatro anos.

3. CONDICOES DE RENOVAGCAO DO CAP

A renovacdo do CAP é concedida desde que se verifiguem, cumulativamente, durante o periodo
de validade do anterior certificado, os requisitos referentes ao exercicio profissional e a formacao
continua de atualizacdo exigidos pela legislacdo em vigor:

a) Realizacdo de, pelo menos, uma instalacdo por ano comprovada por declaracdo emitida pelas
entidades empregadoras ou pelo préprio, sob compromisso de honra;

b) Frequéncia de formacdo continua com conteddo considerado adequado pela entidade
certificadora;

c) Ndo existéncia de erros considerados graves, pela entidade certificadora, em instalacGes

efetuadas.

4. NAO VERIFICAGAO DAS CONDICOES DE RENOVAGAO DO CAP

O candidato a renovacao do CAP que ndo reuna a condicdo exigida na alinea a) do ponto 3, fica
sujeito a frequéncia de formacdo de atualizacdo, predominantemente pratica, considerada

adequada pela entidade certificadora.
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Caso o candidato ndo tenha frequentado a totalidade da formagdo continua de atualizagao
referida no ponto 3b), a renovacao fica dependente da frequéncia de ac¢Bes de formacdo de
atualizagdo que permita complementar a carga horaria considerada adequada pela DNICE, para
garantir a atualizacdo de competéncias.

A ocorréncia de erros considerados graves, nos termos de 3c), determina a frequéncia de
formacdo de conteldo adequado, a definir pela DNICE, tendo em conta a natureza dos erros

cometidos.

5. FORMALIZAGAO DE CANDIDATURAS
5.1 Local e prazos de entrega

As candidaturas a renovacdao do CAP devem ser entregues nas instalacdes da DNICE, ou outro
indicado por este.
A renovagao do CAP deve ser solicitada nos 90 dias que antecedem o termo da validade do

certificado a fim de garantir a continuidade da certificagao.

5.2 Documentag¢ao necessaria

O candidato deve formalizar a sua candidatura a renovagao do CAP através do preenchimento
de formulario préprio “Candidatura a Renovagao do Certificado de Aptidao Profissional”
acompanhado de:

a) Cépia do bilhete de identidade/ Cartdo Nacional de Identificacdo ou do passaporte;

b) Documento comprovativo do exercicio profissional emitido pela DNICE;

c) Copia dos comprovativos relativos a frequéncia de formacao continua de atualizacdo;

d) Declaracdo emitida pelas entidades empregadoras ou pelo préprio, sob compromisso de
honra, de realizacdo de, pelo menos, uma instalacdo por ano, no periodo de validade do CAP.

A Ficha de Candidatura para renovacdo do CAP, encontra-se disponibilizada na Internet, na

pagina da DNICE (www.energiasrenovaveis.cv), bem como em outros locais especificos criados,

onde sdo solicitados ao candidato elementos relativos as suas identificacdo, habilitacdes

académicas e experiéncia profissional.
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5.3 Rececao de candidaturas

As candidaturas entregues na DNICE, em mdo ou por correio, sdo registadas no ato de rececao
de acordo com os procedimentos em vigor, por forma a garantir o controlo das candidaturas
rececionadas e o cumprimento dos prazos estabelecidos para a andlise.

No caso de candidaturas entregues em mao, o servico de rece¢ao de DNICE fornece cépia do

registo de entrada da documentacgao.

5.4 Registo informatico

Apds o registo de recec¢do, de acordo com os procedimentos em vigor na DNICE, procede-se ao
registo informatico em suporte proprio — Base de Dados da Certificacdo da Aptiddo Profissional

de inspetor de sistema de microproducao com base em energias renovaveis.

5.5 Contagem dos prazos para atribuicao de renovacgao de certificacao

O inicio dos prazos para o procedimento da atribuicdo da certificacdo é contado, para as
candidaturas entregues em mao, ou enviadas por correio, para efeitos legais, no dia util imediato

a data do registo de entrada nos servicos da DNICE, efetuado de acordo com o ponto 5.3.
6. ANALISE DE CANDIDATURAS A RENOVACAO DO CAP
6.1. Competéncia para andlise

Compete a DNICE a andlise das candidaturas. A DNICE pode ser assessorada por outros servigos

técnicos da DNICE e/ou peritos do sector.
6.2. Referéncias para andlise

O técnico responsavel pela andlise da candidatura deve verificar o tempo de exercicio profissional
do candidato, a formacgao continua de atualizacdo frequentada e os comprovativos apresentados

descritos em 5.2., bem como verificar o cumprimento estabelecido no ponto 3c) deste capitulo.
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O técnico responsdavel pela andlise preenche o formulario interno “Renovagao do Certificado de

III

Aptid3do Profissional” onde sintetiza toda a informacao relevante para a renovacdo do CAP, a ser

introduzida na base de dados.
6.3. Proposta de decisao

O técnico responsavel pela analise da candidatura elabora uma informagao submetida a DNICE,
onde consta a descricdo dos documentos apresentados pelo candidato, a sua adequacdo ou
desadequagcdo em relacdo aos normativos e a proposta fundamentada de decisdo de

deferimento ou de encaminhamento para formagao complementar adequada.
6.4. Prazos de analise de candidaturas

Os servicos da DNICE tém 90 dias Uteis para analisar o processo e proceder a emissdo e envio do
CAP ou a notificacdo da proposta de indeferimento do pedido de renovagdao do certificado,
podendo este ser prorrogado por um ou mais periodos, até ao limite de mais 90 dias Uteis,
mediante autorizacao do Diretor Nacional de Comercio Industria e Energia, podendo assim a

analise do processo decorrer durante um periodo maximo de 180 dias uteis.

Sempre que os servicos da DNICE solicitem, por escrito, informacdes complementares, ficam
suspensos os prazos de analise em curso, o que implica que o periodo que decorre entre a data
do pedido da DNICE e a data da resposta do candidato ndo é contabilizado para efeito de

contagem dos prazos referidos.
7 DEFERIMENTO DE CANDIDATURAS
7.1. Competéncia para a decisao

Cabe a DNICE a competéncia para deferir a candidatura, autorizando a emissdo do respetivo CAP

guando o candidato obtiver resultado positivo no processo de avaliagao a que foi sujeito.

7.2. Emissao do CAP
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Apds deferimento do pedido de certificagdo emite-se, por meio informatico, o CAP, que é
assinado pelo Diretor Nacional de Comercio Industria e Energia, e autenticado com selo branco

da DNICE.
O Diretor-Nacional pode delegar a competéncia para a assinatura referida no paragrafo anterior.

A DNICE envia, por correio registado com aviso de recegao, o referido titulo acompanhado por

oficio onde se informa o candidato do respetivo prazo de validade e condi¢cGes de renovacao.

Em caso do candidato ndo possuir um endereco certo, a DNICE envia uma nota, por correio
eletrénico, e informa o candidato que podera fazer o levantamento do titulo pessoalmente nas
instalacdes da DNICE, conforme endereco a indicar, bem como o respetivo prazo de validade e

condi¢Oes de renovacao.

A DNICE arquiva, no processo individual do candidato, a cépia do CAP, o respetivo oficio, bem
como o aviso de rececdo dos CTT, ou cépia do registo de levantamento em caso de levantamento

presencial.
A DNICE constitui um arquivo das copias dos CAP emitidos.
7.3. Emissao de 22 via do CAP Renovado

Em caso de extravio ou desaparecimento do CAP, pode ser solicitada, pelo seu titular, a emissdo

de uma segunda via a DNICE, sujeita ao pagamento de uma taxa.

8. DESERCAO DE CANDIDATURAS
8.1. CondigOes de desergao

Se o processo de candidatura se encontrar parado ha mais de 6 meses, por responsabilidade do
requerente, devido a auséncia de resposta a pedidos de documentacdo em falta ou de

esclarecimentos solicitados pela DNICE, aquele processo é considerado deserto.

8.2. Competéncia para a declaragdo de desergdo
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Cabe a DNICE a deliberagao sobre a desercao da candidatura, a qual deve ser comunicada ao

candidato.
8.3. Registo na base de dados

A desergao da candidatura é registada na base de dados.
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PARTE Il - HOMOLOGACAO DE CURSOS DE FORMACAO DE QUALIFICACAO
INICIAL DE INSPETOR DE SISTEMAS DE MICROPRODUCAO COM BASE EM
ENERGIAS RENOVAVEIS

1. INTRODUCAO

A homologagao de um curso de formagao tem por objetivo assegurar que o curso ministrado por
uma entidade formadora é adequado para a aquisicdo ou aperfeicoamento das competéncias
necessarias ao exercicio da profissdo de acordo com o perfil profissional, conforme o disposto no

Despacho n2 03/DNICE/2019 no artigo n.2 09.

Este processo permite uma maior transparéncia do mercado de formacdo dado que credibiliza
as entidades formadoras e a qualidade da formacdo por elas desenvolvida, permitindo aos

formandos uma escolha mais consciente da formacao a frequentar.

A homologacdo de um curso de formacao de qualificacdo inicial permite o acesso ao CAP pelos

formandos que concluiram com aproveitamento a respetiva acdo de formacao.

2. REQUISITOS RELATIVOS A ENTIDADE FORMADORA

A entidade que pretenda realizar cursos de formacao deve encontrar-se regularmente
constituida e devidamente registada, devendo prever, no seu estatuto ou pacto social, o ensino
ou a formacao profissional como objeto da sua atividade ou prosseguir atividades de melhoria
de condicbes para os seus associados ou ainda promover formacdo para 0s seus proprios

trabalhadores.

3. REQUISITOS RELATIVOS AOS CURSOS DE FORMAGAO

3.1 Designagdo do curso

O curso deve ter uma designacao que traduza, com clareza, que se trata de formacao de Técnicos

Inspetores de Instalagées de Microproducdo com base em energias renovaveis.

3.2 Objetivos gerais do curso
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Pretende-se com o curso qualificar os profissionais da area de eletricidade, tornando-os aptos a
realizar uma inspecdo em uma instalacdo elétrica de microproducdo. Esta formacao deve agregar
conteldos tedricos e pratico, discussao de casos reais, permitindo maior interagao e imediata

aplicacdo do conteudo apresentado.

3.3 Habilitagdes académicas para o acesso aos cursos de formagao de qualificacao inicial

O candidato que pretende frequentar o curso de formacdo para inspetores de sistemas de
microproducdo baseada em energias renovdveis, tem de possuir formacdao superior
preferencialmente nas dreas de Engenharia Eletrotécnica, Eletromecanica, Mecanica ou outros

equivalentes

3.4 Contetlidos Programaticos do Curso e respetivas duragoes
Os cursos de formacdo devem estar organizados de acordo com os referenciais de formacao
descritos nos pontos seguintes, por forma a permitir que os formandos atinjam os objetivos

gerais da formagao.

A organizagao destes cursos tem como referéncia a formagdo presencial, ndo inviabilizando, no

entanto, outras formas de organizacao mais flexiveis, nomeadamente a formacao a distancia.

Os cursos de formacgao tém uma duragao nao inferior a 40 horas, devendo estar organizados nos

seguintes capitulos:

a) Capitulo | - Legislacao
1.1 Enquadramento legal.
b) Capitulo Il - Tedrica
2.1 - Conceitos gerais sobre instalacées de microproducao (edlica & solar)
Definicdo de terminologia
Esquemas exemplificativos de ligacdo
2.2 - Descricao de uma unidade de microproducao
Esquemas de ligacdo a terra do lado AC
Esquemas de ligacdo a terra do lado DC
2.3 — Protecgdo contra os choques eléctricos
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Proteccdo contra os contactos directos
Proteccdo contra os contactos indirectos
Ligagcdo das massas a terra
2.4 — Protecgdo contra as sobreintensidades
Do lado DC
Do lado AC
2.5 —-Queda de tensao
Do lado DC
Do lado AC
2.6 — Seccionamento e corte
Dispositivos de seccionamento
2.7— Canalizagdes e materiais
2.8 — Sinalizacao
Ponto de ligacdo com a rede publica
Intervengao no Inversor
2.9 — Montagem de sistemas de microgeracdo solar e edlica
2.10 - Higiene e seguranca em proximidade de tensao
2.11 — Técnicas de inspecao
Inspegao visual e verificagao
Manuseamento de equipamentos de medicdo e ensaios
Realizacdo de ensaios e medicao
2.12 — Documentacao de inspecao
Apresentacdo do modelo da lista de verificacdo
Apresentacao do modelo de relatdrio de inspecao
c) Capitulo lll — Pratica

Realizacdo de inspeg¢des nas instalagcdes de microproducdo em edificios residencial e/ou

estabelecimento industrial.
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d) Parte IV —Relac¢Oes interpessoais e ética profissional no trabalho (4h)

4.1 - Aspetos da inteligéncia emocional.
4.2 - Comunicagdo nos relacionamentos profissionais e pessoais.

4.3 - Etica profissional e comprometimento no trabalho.

e) Parte V- Avaliacdo final e encerramento (
5.1 - Teste escrito.

5.2 - Avaliagao pratica.

3.5 Metodologias da Formagao

Com vista a obtencdo dos objetivos formativos, preconiza-se que a equipa formativa assuma um
papel orientador e facilitador do processo de aprendizagem, traduzido por uma intervencao
pedagodgica diferenciada de apoio/acompanhamento a progressao de cada formando. Assim, sdo
privilegiados os métodos ativos, centrados no formando como responsavel pela gestdo das suas
aprendizagens.

O processo de aprendizagem, neste quadro metodolégico, devera desenvolver-se com recurso a
diferentes técnicas (exposi¢cdo, demonstracdo, "role-playing", "brainstorming", estudos de caso,

resolucdo de problemas, entre outros) e métodos pedagdgicos (expositivo, interrogativo,

demonstrativo, ativo, entre outros) incidindo, essencialmente, nos métodos ativos.
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ANEXOI

FICHA DE CANDIDATURA DE INSPECTORES DE SISTEMA DE MICROPRODUGAO RENOVAVEIS

CoM BASE EM:

CURSO DE FORMACAO PROFISSIONAL . EXPERIENCIA PROFISSIONAL . EQUIVALENCIA DE TITULOS .

1. IDENTIFICACAO PESSOAL

NOME:

NUMERO CONTRIBUINTE:

DATA NASCIMENTO:

BI/CNI : ARQUIVO: VALIDADE:

NACIONALIDADE:

ESTADO CIVIL:

ENDERECO:LOCALIDADE CONCELHO

TELEFONES: /

EMAIL

HABILITACOES ACADEMICAS:

PROFISSAO:

EMPRESA/ORGANIZACAO ONDE TRABALHA:

2. EXPERIENCIA PROFISSIONAL

N.2 DE ANOS DE EXPERIENCIA NA PROFISSAO:
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N.2 DE ANOS NA AREA / SECTOR DE ATIVIDADE DA SUA PROFISSAO:

3. FORMAGAO PROFISSIONAL:

Curso de formagao Entidade formadora Nivel Duragao Ano de Conclusao
(em horas)
4. EQUIVALENCIA DE TITULOS
Curso de formagao Entidade formadora Pais Nivel Duragao Ano de
(em horas) Conclusao

5. DECLARACAO

Declaro serem verdadeiras as informacgdes prestadas no presente formuldrio e seus anexos.

Comprometo-me, sempre que me for solicitado pelos servicos do DNICE, a apresentar os

documentos de confirmacdo das declaracdes prestadas, conservando-os na minha posse em

condi¢cdes adequadas, de forma a garantir o seu bom estado.

Assinatura:

Cidade, data.
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A preencher pelos Servigos do DNICE
DOCUMENTOS APRESENTADOS NA CANDIDATURA A CERTIFICACAO PROFISSIONAL

1. COM BASE NA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

BILHETE DE IDENTIDADE / CARTAO DE IDENTIFICAGAO NACIONAL /PASSAPORTE

CERTIFICADO DE HABILITACOES ACADEMICAS

CERTIFICADO DE EQUIVALENCIA (caso se trate de habilitagdes obtidas no estrangeiro)

FICHA DE PERCURSO PROFISSIONAL E DE FORMACAO

COMPROVATIVO DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL (Passado pela DNICE)

2. COM BASE NA FORMAGAO PROFISSIONAL - CERTIFICAGAO INICIAL

BILHETE DE IDENTIDADE / CARTAO DE IDENTIFICACAO NACIONAL /PASSAPORTE

CERTIFICADO DE HABILITACOES ACADEMICAS

CERTIFICADO DE EQUIVALENCIA (caso se trate de habilitagcdes obtidas no estrangeiro)

CERTIFICADO DE FORMAGCAO PROFISSIONAL

3. COM BASE NA EQUIVALENCIA DE TITULOS

BILHETE DE IDENTIDADE / CARTAO DE IDENTIFICACAO NACIONAL /PASSAPORTE

CERTIFICADO DE HABILITACOES ACADEMICAS

CERTIFICADO DE EQUIVALENCIA (caso se trate de habilitagdes obtidas no estrangeiro)

CERTIFICADO DE FORMAGAO PROFISSIONAL OU OUTRO TiTULO

CONTEUDOS PROGRAMATICOS DO CURSO DE FORMAGAO PROFISSIONAL FREQUENTADO

AUTORIZACAO DE RESIDENCIA (Em caso de cidaddo estrangeiro)

COMPROVATIVOS DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL (OPCIONAL)

DOCUMENTOS TRADUZIDOS (Em caso de lingua estrangeira)
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